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1. Propésito y Alcance

Definir los pasos que deben seguir las Direcciones y Coordinaciones del CONADER para que tengan
disponible los recursos financieros para la Ejecuciéﬁ Presupuestaria.
Estas abarcan las actividades de Programacién y Reprogramacion de Cuota Financiera, que deben
ejecutar todas las unidades del CONADER, para su adecuada Ejecucidn Presupuestaria.

2. Normativa Aplicable

® Decreto Numero 101-97 Del Congreso De La Republica De Guatemala. Ley Orgénica Del
Presupuesto. (Verificar Reformas 25 Y 243)
® Acuerdo Gubernativo No. 540-2013 Reglamento De La Ley Organica Del Presupuesto

3. Glosario

e Para leer la definicidn de términos que no son de uso comun, por favor, acceda al “Glosario
General del Sistema de Gestidn de Calidad del CONADER”, SGC-Glosario General
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
4.1. Programacién y Reprogramacién de Cuota Financiera
No. | Actividad Descripcién Responsable
Elaboran su solicitud de programacién mensual de |a Cuota Financiera
por medio de la Forma PRE-FOR-02 “Detalle de Gastos Proyectados”
’ PROGRAMACION: Es la PR;—FOR-OZ “Detalle de Gastos Proyectados”
Programacién de DIRECCIONES /
1 | CuotaFinanciera | AMPLIACION A LA PROGRAMACION: Esta se genera derivado de gastos | COORDINACIONES
imprevistos y genera la necesidad de hacer cambios en la
programacion, siempre a solicitud por escrito de las unidades
utilizando el mismo formato PRE-FOR-02 “Detalle de Gastos
Proyectados”. '
Recibiry Trasladar | pecibe el PRE-FOR-02 “Detalle de Gastos Proyectados” de las unidades ASETENTE
Programaciones ADMINISTRATIVO
2 de Cuota del CONADER y lo traslada al Encargado de Presupuesto. FINANCIERO |l
Recibe PRE-FOR-02 “Detalle de Gastos Proyectados” (solicitud de
Procesar programacion mensual) de cada Unidad y elabora el cuadro
s Prsoog“rca'::;sjgze consolidado correspondiente a la Distribucién por Programa, Fuente E&i’;ﬁiﬁg&?
Cuota de Financiamiento y Grupo de Gasto, PRE-FOR-03 “Programacién de
Cuota Financiera” con sus debidas justificaciones.
Crea comprobante en Utilitario de Programacion Financiera, Tipo
Normal o Regularizacién (segun el caso gue corresponda) y genera el
Generar Comprobante de Programacién Financiera CO3; y realiza las siguientes
= . ) ENCARGADO DE
. Programaciénen | acciones para el comprobante: PRESUPUESTO
G a) Asignar Nimero,
b) Justificar - Consolidado,
c) Solicitary
d) Recomendado
Trasladar Traslada el expediente con el Consolidado (PRE-FOR-03) y el soporte
: ENCARGADO DE
s Expediente para | de todas las proyecciones (PRE-FOR-0?2), para que el encargado de PRESUPUESTD
Aprotadon Contabilidad, revise, verifique y apruebe en el SICOIN.
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Revisa la informacion de la Programacién:Financiera en el SICOIN, si
todo esté correcto:

ngfap;‘;i‘i’gn on Si: Aprueba el formulario CO3 en SICOIN, devuelve al Encargado de ENCARGADO DE
6 SICOIN Presupuesto_ CONTABILIDAD

No: Devuelve con observaciones para correccién y mejora, regresa a
: la actividad 4 de esta seccidn.

)
Archivar el Imprime el CO3, gestiona las firmas y adjunta al expediente para su ENCARGADO DE
7 Expediente archivo. PRESUPUESTO
.
Documentacion Relacionada :

DOCUMENTACION RELACIONADA DEL PROCEDIMIENTO

Procedimientos e

- NINGUNO
Instructivos

F -
ikt PRE-FOR-02 “Detalle de Gastos Proyectados”; PRE-FOR-03 “Programacion de Cuota Financiera”

Formatos
Guias NINGUNA
- DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
INTERNOS NINGUNO

EXTERNOS Ley Orgdnica Del Presupuesto; Reglamento De La Ley Orgénica Del Presupuesto
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Control de Cambios

Documentode | Fecha de Seccion e -

Respaldo Aprobacion Modificada Descripcibnudel Camblo
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